東京西地区大学図書館協議会・夏季実務研修会開催報告
夏季実務研修会を下記の通り、開催しました。
(1) 研修目的及び効果
①各館の多くはベテラン職員が減員しているものと思われます。そのため、館内業務研修が思うように施されていない状況を迎えているものと思われます。

②本実務研修会は、各業務に精通している協議会参加館の複数のベテラン図書館員が担当することで、上記①の補完となりえます。※類似の研修は、国立大学等で毎年行われているものの、講義型であり、また、先端的なテーマとなりがちなため、各大学図書館のニーズに合わない場合があります。

③基礎的な図書館業務に対する知識修得が図れます。

④講義型というより、双方向型のゼミ形式のため、図書館員同士による啓発効果があります。

⑤問題意識を共有化できるものと思います。

(2) 研修内容

今回は、主に利用者サービスに携わるスタッフの視点に立ち、図書業務や雑誌業務も閲覧知識として知って欲しい観点に立った実務研修としました。
(3) 開催日時・会場・担当講師

①開催日時：２００９年９月３日（木）、９月４日（金）、時間帯は両日とも１０：００～１７：００
②会場：一橋大学図書館
③担当講師：以下３名で行いました。

竹田圭（実践女子大学）・宇野真理（東京家政学院大学）・山口喜一郎（創価大学）
(4) 参加内容

①参加対象者：協議会に加盟する大学等の職員の内、図書館に勤務する職員（所属機関が認めれば派遣スタッフやアルバイト職員も可）で図書館の経験年数がおおむね５年未満の方。年齢制限は無し。
②参加人員：制限なし　※同大学で複数参加を可とした。
③参加費用：１人１０００円（諸経費）※１日参加でも同額とした。
(5) 申し込み
必要事項を記入の上、実務担当者会議担当館（創価大学）へ、Email添付、または、FAXで送信
申込締切日：７/３１（金）までとした
	大学名
	
	参加代表者
	
	Email
	

	参加者名
	身分
	図書館業務年数
	９/３
	９/４

	
	職員・パート・派遣ｽﾀｯﾌ・委託ｽﾀｯﾌ
	年　[現担当業務：　　　　　　　　]
	
	

	
	職員・パート・派遣ｽﾀｯﾌ・委託ｽﾀｯﾌ
	年　[現担当業務：　　　　　　　　]
	
	

	
	職員・パート・派遣ｽﾀｯﾌ・委託ｽﾀｯﾌ
	年　[現担当業務：　　　　　　　　]
	
	

	
	職員・パート・派遣ｽﾀｯﾌ・委託ｽﾀｯﾌ
	年　[現担当業務：　　　　　　　　]
	
	

	
	職員・パート・派遣ｽﾀｯﾌ・委託ｽﾀｯﾌ
	年　[現担当業務：　　　　　　　　]
	
	

	
	職員・パート・派遣ｽﾀｯﾌ・委託ｽﾀｯﾌ
	年　[現担当業務：　　　　　　　　]
	
	


■その後の流れ
①参加代表者に質問事項を８月３日までにお知らせします→８/２８までに必ずご回答をお願いいたします。
②参加費の振込：協議会の振込口座に参加費を8月末日までにお振り込みください。※８月３日に口座をお知らせします。
研修プログラム

	日
	時間帯
	内　　　　　　　容

	９
月

３

日

・

木

曜日
	10:00－11:00
	担当講師

（宇野真理：東京家政学院大学）による
レクチャー
	■大学図書館概論

1.大学図書館と環境変化
2.図書館関連団体＆図書館間連携
3.図書館関係法令
4.図書館機能とその対応
5.図書館業務
6.サービス＆運営スタンス
7.図書館の規程＆内規

	
	11:00－12:00
	ディスカッション
	上記レクチャーを踏まえ、各館の実情・課題・解決策を話し合う

	
	12:00－13:00
	昼　食
	各人で学内の食堂または大学周辺の飲食店で自由に食事

	
	13:00－14:15
	担当講師
（宇野真理：東京家政学院大学）による
レクチャー
	■閲覧知識＆業務①

1.ホームページ＆広報
2.利用対象者・利用資格・マナー対策
3.望ましい貸出制度

4.資料入手方法
5.延滞罰則
6.弁償方法
7.図書予約
8.返却
9.オンラインサービス
10.図書館間協力
11.個人情報保護＆管理

	
	14:15－14:30
	休　憩
	

	
	14:30－16:45
	ディスカッション
	上記レクチャーを踏まえ、各館の実情・課題・解決策を話し合う

	９

月

４

日

・

金

曜日
	10:00－11:00
	担当講師
（竹田圭：実践女子大学）
による
レクチャー
	■閲覧知識＆業務②

1.ガイダンス
2.OPACとその機能
3.横断検索とリンクリゾルバ
4.電子図書館機能
5.携帯電話サービス
6.マイライブラリ機能
7.ローカルデータ＆別置図書
8.学生用図書対策

9.読書刺激策
10.スタッフマニュアル

	
	11:00－12:00
	ディスカッション
	上記レクチャーを踏まえ、各館の実情・課題・解決策を話し合う

	
	12:00－13:00
	昼　食
	各人で学内の食堂または大学周辺の飲食店で自由に食事

	
	13:00－14:15
	担当講師

（竹田圭：実践女子大学）
による

レクチャー
	■資料知識

1.学術情報の流通
2.資料組織化

3.目録規則＆分類法
4.選書・選書ツールの使い方・蔵書構築
5.電子ブック・電子ジャーナル対応
6.OPACと資料の関係
7.継続図書とは

8.雑誌の基礎知識

	
	14:15－14:30
	休　憩
	

	
	14:30－16:30
	ディスカッション
	上記レクチャーを踏まえ、各館の実情・課題・解決策を話し合う

	
	16:30－17：00
	感想発表
	参加者の感想及び講師の総括


